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• Grundsätzlich gilt: Frage vorab telefonisch oder per E-Mail bei der jeweiligen Einrichtung nach, 

ob eine schriftliche Bewerbung gewünscht wird (siehe Dokument Informationen zum Prakti-
kum). Viele Einrichtungen verzichten bei einem fünftägigen Schülerpraktikum auf eine schriftli-
che Bewerbung.  

 

• Sollte deine Einrichtung doch eine schriftliche (Kurz-)Bewerbung wünschen, findest du gute und 
hilfreiche Informationen und Tipps zum Erstellen einer schriftlichen Bewerbung auf der folgen-
den Seite der Bundesagentur für Arbeit: http://bwt.planet-beruf.de.  

 

• Für einen Praktikumsplatz muss deine Bewerbung nicht so umfangreich sein wie z.B. für einen 
Ausbildungsplatz. Jedoch sollte sie ein kurzes Bewerbungsschreiben sowie einen Lebenslauf 
enthalten. Auf der oben genannten Internetseite findest du ebenfalls Informationen, wie eine 
Bewerbung für einen Praktikumsplatz aussehen kann.  

 

• Bausteine deines Anschreibens sollten sein: 
- Eine kurze Vorstellung (Name, Wohnort, Schule und Klasse) 
- Information zum Sozialpraktikum (wichtig: Datum!) 
- Begründung, weshalb dich dieses Tätigkeitsfeld und diese Einrichtung interessieren und 

warum du hier gerne dein Praktikum machen möchtest 
- Falls ein Bezug zur Praktikumstätigkeit besteht: Hobbies, ehrenamtliche Tätigkeiten, Er-

fahrungen,… 
 

• Wie ein Bewerbungsschreiben formal aussehen sollte, d.h. welche Elemente es neben dem ei-
gentlichen Text enthält und wo auf der Seite die einzelnen Elemente angeordnet werden, zeigt 
dir das Musteranschreiben für ein Praktikum, das du ebenfalls auf der oben genannten Seite 
findest:  
 

• Wichtig: Achte auf sorgfältige und saubere Unterlagen (keine Schreibfehler, keine „Eselsohren“, 
etc.). 
  

 
 

 

https://www.arbeitsagentur.de/bildung/datei/anleitung-musteranschreiben-praktikum_ba021768.pdf

